
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ВАЖИНСКОЕ  ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ПОДПОРОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ»
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 11 июля 2011г. № 113
	
	


О мерах по организации деятельности Административной комиссии
МО «Важинское  городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» 
В соответствии с Кодексом РФ об административных правонарушения, Областными законами от 02.07.2003 г. № 47-оз «Об административных правонарушениях», от
13.10.2006 г. № 116-оз «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований Ленинградской области отдельными государственными полномочиями Ленинградской области в сфере административных правоотношений», во исполнение решений Совета депутатов Важинского городского поселения от  25.06 2009 № 29 «О создании административной комиссии на территории МО «Важинское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» и утверждении Положения об административной комиссии МО «Важинское  городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области», от
02.07. 2011 г. № 35 «О мерах по реализации областного закона от 02.07.2003 г. № 47-оз «Об административных правонарушениях», 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение о порядке рассмотрения Административной комиссией
МО «Важинское  городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» дел об административных правонарушениях, согласно приложению № 1.

2. Утвердить Формы процессуальных документов, используемых при рассмотрении Административной комиссией МО «Важинское  городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» дел об административных правонарушениях согласно приложению № 2.
3. Утвердить печать, штампы и бланки документов Административной комиссии
МО «Важинское  городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области», согласно приложению № 3.

4. Контроль над исполнением настоящего постановления возложить на заместителя   главы администрации - Бахвалова АВ.
          Глава администрации                                                      Белоногов В.В.                     
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к постановлению администрации МО «Важинское городское  поселение» 

от 11.07. 2011 г. №  113
ПОЛОЖЕНИЕ

 о порядке рассмотрения Административной комиссией МО «Важинское  городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» дел об административных правонарушениях 

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Кодексом РФ об административных правонарушения, Областными законами от 02.07.2003 г. № 47-оз «Об административных правонарушениях», от 13.10.2006 г. № 116-оз «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований Ленинградской области отдельными государственными полномочиями Ленинградской области в сфере административных правоотношений», решениями Совета депутатов Важинского городского поселения от 25.06. 2009 г. № 29 «О создании административной комиссии на территории  МО Важинское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» и утверждении Положения об административной комиссии
МО «Важинское  городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области», от 02.06. 2011 г. № 35 «О мерах по реализации областного закона от 02.07.2003 г. № 47-оз «Об административных правонарушениях» и определяет порядок рассмотрения Административной комиссией МО «Важинское  городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» (далее - комиссия) дел об административных правонарушениях в пределах полномочий, установленных областным законом «Об административных правонарушениях».

1.2. Производство по делу об административных правонарушениях осуществляется в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

1.3. Задачами производства по делам об административных правонарушениях являются всестороннее, полное, объективное и своевременное выяснение обстоятельств каждого дела, разрешение его в соответствии с законодательством, обеспечение исполнения вынесенного постановления, а также выявление причин и условий, способствующих совершению административных правонарушений.

2. Возбуждение дела об административном правонарушении

2.1. Поводом к возбуждению дела об административном правонарушении является непосредственное обнаружение в ходе проверки должностным лицом администрации Подпорожского городского поселения, уполномоченным составлять протоколы об административных правонарушениях, достаточных данных, указывающих на наличие события административного правонарушения.

2.2. О совершении административного правонарушения должностное лицо составляет протокол об административном правонарушении и иные материалы.

2.3. Протокол об административном правонарушении составляется в порядке, установленном КоАП РФ.

2.4. Копия протокола об административном правонарушении вручается под расписку физическому лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которых возбуждено дело.

2.5. В течение трех суток с момента составления протокола об административном правонарушении протокол и материалы направляются в комиссию.

3. Подготовка дела об административном правонарушении к рассмотрению

3.1. При рассмотрении материалов проверки и протокола об административном правонарушении комиссией выясняются следующие вопросы:

1) относится ли к компетенции комиссии рассмотрение данного дела;

2) имеются ли обстоятельства, исключающие возможность рассмотрения данного дела членом комиссии;

3) правильно ли составлен протокол об административном правонарушении, правильно ли оформлены иные материалы дела;

4) имеются ли обстоятельства, исключающие производство по делу;

5) достаточно ли имеющихся по делу материалов для его рассмотрения по существу;

6) имеются ли ходатайства и отводы.

3.2. При подготовке к рассмотрению дела об административном правонарушении комиссией разрешаются следующие вопросы, по которым в случае необходимости выносится определение:

1) о назначении времени и места рассмотрения дела;

2) о вызове лиц, указанных в статьях 25.1-25.10 КоАП РФ, об истребовании необходимых дополнительных материалов по делу, о назначении экспертизы;

3) об отложении рассмотрения дела;

4) о возвращении протокола об административном правонарушении и других материалов дела должностному лицу, которое составило протокол, в случае составления протокола и оформления других материалов дела неправомочными лицами, неправильного составления протокола и оформления других материалов дела либо неполноты представленных материалов, которая не может быть восполнена при рассмотрении дела;

5) о передаче протокола об административном правонарушении и других материалов дела на рассмотрение по подведомственности, если рассмотрение дела не относится к компетенции административной комиссии. 

3.3. Копии определений о назначении времени и места рассмотрения дела, вызове лица направляются лицу, в отношении которого составлен протокол об административном правонарушении, почтой заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручаются указанному лицу (его законному представителю) под расписку.

4. Рассмотрение дела об административном правонарушении

4.1. Дело об административном правонарушении рассматривается комиссией, в пятнадцатидневный срок со дня получения им протокола об административном правонарушении и других материалов дела.

В случае поступления ходатайства от участников производства по делу об административном правонарушении или в случае необходимости в дополнительном выяснении обстоятельств дела срок может быть продлен не более чем на пятнадцать дней, о чем выносится определение, о продлении срока рассмотрения дела.

4.2. Дело об административном правонарушении рассматривается с участием лица, привлекаемого к административной ответственности. В отсутствие указанного лица дело может быть рассмотрено лишь в случае надлежащего извещения лица о месте и времени рассмотрения дела.

4.3. Порядок осуществления  комиссией производства по делам об административных правонарушениях определяется Положением об административной комиссии МО «Важинское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области».

4.4. При рассмотрении дела об административном правонарушении:

1) объявляется: какое дело подлежит рассмотрению, кто и на основании какой статьи областного закона от 02.07.2003 г. № 47-оз «Об административных правонарушениях» привлекается к административной ответственности;

2) устанавливается факт явки физического лица или законного представителя юридического лица, в отношении которых ведется производство по делу об административном правонарушении, проверяются полномочия представителей, выясняются причины неявки участников производства по делу и принимается решение о рассмотрении дела в отсутствие указанных лиц либо об отложении рассмотрения дела;

3) лицам, участвующим в рассмотрении дела, разъясняются их права и обязанности, рассматриваются заявленные отводы и ходатайства;

4) оглашается протокол об административном правонарушении, а при необходимости и иные материалы дела. Заслушиваются объяснения физического лица или представителя юридического лица, в отношении которых ведется производство по делу об административном правонарушении, показания других лиц, участвующих в производстве по делу, исследуются иные доказательства;

5) выясняется, был ли факт административного правонарушения, виновно ли данное лицо в совершении административного правонарушения, подлежит ли оно административной ответственности, имеются ли обстоятельства, смягчающие и отягчающие ответственность, причинен ли материальный ущерб, выясняются другие обстоятельства, имеющие значение для правильного разрешения дела, а также решается вопрос о размере административного взыскания в пределах, установленных соответствующей статьей областного закона от 02.07.2003 г. № 47-оз « Об административных правонарушениях».

4.5. Определения, принятые по заявлениям, ходатайствам, материалам дела, после их принятия, немедленно оглашаются председательствующим на заседании комиссии.

4.6. По результатам рассмотрения дела об административном правонарушении комиссия, выносится одно из следующих постановлений:

1) по делу об административном правонарушении;

2) о прекращении производства по делу об административном правонарушении.

4.7. Постановление по делу об административном правонарушении объявляется немедленно по окончании рассмотрения дела. Копия постановления вручается под расписку физическому лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которых оно вынесено, либо высылается указанным лицам в течение трех дней со дня вынесения указанного постановления почтой заказным письмом с уведомлением о вручении.

4.8. При рассмотрении комиссией дела об административном правонарушении составляется протокол. Протокол подписывается председательствующим на заседании и ответственным секретарем комиссии.

4.9. При установлении причин административного правонарушения и условий, способствовавших его совершению, комиссия вносит в соответствующие организации и соответствующим должностным лицам представление о принятии мер по устранению указанных причин и условий.

Организации и должностные лица обязаны рассмотреть представление об устранении причин и условий, способствовавших совершению административного правонарушения, в течение месяца со дня его получения и сообщить о принятых мерах в комиссию.

5. Порядок исполнения постановления о назначении административного наказания

5.1. Постановление по делу об административном правонарушении вступает в законную силу по истечении 10 суток со дня получения копии постановления лицом, в отношении которого оно вынесено, если постановление не было обжаловано или опротестовано.

5.2. При наличии обстоятельств, вследствие которых исполнение постановления о назначении административного наказания в виде штрафа невозможно, в установленные сроки по заявлению лица, в отношении которого вынесено постановление, комиссия, может предоставить рассрочку платежа на срок до 3 месяцев либо отсрочить исполнение постановления на срок до одного месяца, о чем выносится определение, об отсрочке (рассрочке) исполнения постановления по делу об административном правонарушении. 

Определение вручается заявителю под расписку либо высылается в течение 3 дней со дня его вынесения почтой заказным письмом с уведомлением о вручении.

5.3. Административный штраф должен быть уплачен лицом, привлеченным к административной ответственности, не позднее тридцати дней со дня вступления постановления о наложении административного штрафа в законную силу либо со дня истечения срока отсрочки или рассрочки, предусмотренных статьей 31.5 КоАП РФ.

Сумма штрафа, уплаченного лицом, привлеченным к административной ответственности, зачисляется в доход бюджета согласно Бюджетному кодексу РФ. 

5.4. При отсутствии документа, свидетельствующего об уплате административного штрафа, по истечении тридцати дней от срока, указанного в пункте 5.3 настоящего Положения, комиссия, направляет постановление о назначении административного наказания с сопроводительным письмом в службу судебных приставов для взыскания суммы административного штрафа в порядке, предусмотренном федеральным законодательством. 

6. Порядок ведения делопроизводства

6.1. Протоколы об административных правонарушениях, а также другие материалы и документы, поступающие в комиссию, проходят первичную обработку, регистрацию, рассмотрение председателем комиссии и предаются на рассмотрение комиссии.

Прием и первичная обработка документов осуществляется ответственным секретарем комиссии. 

6.2. На полученных документах проставляется регистрационный штамп в правой нижней части лицевой стороны первой страницы документа. Документы регистрируются в Журнале регистрации и учета дел об административных правонарушениях, по форме согласно приложению № 1. Допускается ведения регистрации и учета дел и материалов в электронной форме.
6.3. Для учета лиц, привлекаемых к административной ответственности, ведется Алфавитная книга по форме согласно приложению № 2.

6.4. Поступившие материалы об административном правонарушении формируются в   дело об административном правонарушении. На обложке дела об административном правонарушении указываются номер дела, фамилия, имя, отчество физического лица либо наименование и местонахождение юридического лица, наименование дела, дата поступления дела и дата его рассмотрения.

6.5. При отправке по назначению материалов по делу об административном правонарушении и других документов исходящий номер на сопроводительных письмах должен соответствовать номеру дела, в котором эта переписка должна храниться.

6.6. Повестки направляются не позднее следующего дня после назначения дела к рассмотрению на заседании комиссии. В случаях, когда направленная повестка окажется не врученной адресату, ответственный секретарь комиссии обязан немедленно выяснить причины невручения, доложить об этом председателю комиссии и по указанию последнего принять меры, обеспечивающие своевременное вручение повестки.

6.7. Накануне дня заседания комиссии ответственный секретарь составляет список дел, назначенных к рассмотрению.

6.8. Документы в дело об административном правонарушении подшиваются так, чтобы сохранилась полная возможность свободного чтения текста, а листы не выступали за края обложки. На всех подшитых в деле об административном правонарушении документах в правом верхнем углу проставляется порядковый номер. Нумерация листов в каждом томе дела начинается с первого номера. 
6.9. На обложках книг и журналов указываются те же данные, что и на обложках дел, кроме количества приложений. Каждая заводимая книга или журнал должна быть пронумерована по листам.

Записи в книгах и журналах учета производятся ручкой. Всякое исправление должно быть оговорено и заверено подписью исправляющего. Подчистки не допускаются.

6.10. Дело об административном правонарушении считается законченным и подлежит списанию в архив:

а) при применении штрафа - по истечении одного года со дня поступления квитанции об его уплате или копии постановления с отметками судебного пристава-исполнителя о его принудительном взыскании;

б) в случае внесения представления об устранении причин и условий, способствовавших совершению административного правонарушения, - по истечении одного года со дня получения сообщения о принятых мерах по данному представлению;

в) при прекращении производства по делу об административном правонарушении - по истечении одного года со дня вынесения постановления.

Дело передается в архив после проверки председателем комиссии с соблюдением всех перечисленных условий.

6.11. Делопроизводство неурегулированное настоящим положением подлежит организации в соответствии с Инструкцией по делопроизводству в администрации
МО «Подпорожское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» и иными правовыми актами.
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к Положению о порядке рассмотрения Административной комиссией МО «Важинское  городское  поселение» дел об административных правонарушениях

ФОРМА
журнала регистрации и учета дел об административных правонарушениях
	№

п/п
	Дата поступления протокола
	Дата составления протокола и номер
	Сведения о лице, составившем протокол, обстоятельства составления протокола
	Сведения о лице, привлекаемом к административной ответственности
	Статья
	Дата рассмотрения дела
	Вынесено по делу (содержание принятого по делу решения, №, дата
	Наложенное взыскание


	Сведения об исполнении

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10


ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к Положению о порядке рассмотрения Административной комиссией  МО «Важинское  городское  поселение» дел об административных правонарушениях 

ФОРМА 

алфавитной книги учета лиц, совершивших
административные правонарушения
	Номер регистрации материала
	Ф.И.О. (наименование) лица, привлекаемого к административной ответственности
	Номер предыдущей регистрации (для поступивших повторно)
	Результат рассмотрения дела

	1
	2
	3
	4


ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к постановлению администрации МО « Важинское городское поселение»
от 11.07.2011г. № 113
ФОРМЫ 

процессуальных документов, используемых при рассмотрении Административной комиссией МО «Важинское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» дел об административных правонарушениях

ПРОТОКОЛ

об административном правонарушении

«__»______________ 20___ года                                                                 ____________________

              (Дата составления протокола)                                                                                                                               (Место рассмотрения)

Мной,
(должность, фамилия, имя, отчество должностного лица, составившего протокол)

Составлен настоящий протокол о том, что при осуществлении 

(указать обстоятельства обнаружения достаточных данных, указывающих на наличие события административного правонарушения)

обнаружено,

(указать место, время совершения и событие административного правонарушения)

что подтверждается следующими доказательствами:

(указать приобщаемые к протоколу доказательства)

1. Сведения о физическом лице, в отношении которого составлен протокол об административном нарушении:

Фамилия, имя, отчество  ________________________________________________________,
Дата рождения _____________, место рождения ______________________________________,

Семейное положение ___________________________________________________________,

                                                                       (состав семьи, количество лиц, находящихся на содержании)

Документ, удостоверяющий личность ______________________________________________,
        (наименование, серия, номер, дата выдачи, наименование органа, выдавшего документ)

Место жительства________________________________________________________________,
                                                        (адрес регистрации по месту жительства, контактный телефон) 
Место работы, занимаемая должность _______________________________________________

_______________________________________________________________________________,

2. Сведения о юридическом лице (его законном представителе), в отношении которого составлен протокол об административном нарушении:
Наименование юридического лица _______________________________________________,

Юридический адрес (почтовый адрес) ____________________________________________,

ИНН: ___________________________, ОГРЕН ____________________________________,

Фамилия, имя, отчество законного представителя юридического лица __________________,

Дата рождения _______________________, место рождения _________________________,

Документ, удостоверяющий личность ______________________________________________,

        (наименование, серия, номер, дата выдачи, наименование органа, выдавшего документ)


Документ, на основании которого действует представитель ____________________________,

(наименование, дата выдачи)

Место жительства_____________________________________________________________,

адрес регистрации по месту жительства

Место работы, занимаемая должность _______________________________________________

	_______________________________________________________________________________,                                                                                                  

	


Иные сведения_________________________________________________________________

                (сведения о привлечении ранее к административной или уголовной ответственности, иные данные

_____________________________________________________________________________

– данная строка заполняется со слов лица, в отношении которого составлен данный протокол)
СОВЕРШИЛ(О)

административное правонарушение, предусмотренное пунктом _______ части (ью) ______ статьи (ей) ______  Областного закона Ленинградской области от 02.07.2003 г. №  47-оз «Об административных правонарушениях».

Лицу, в отношении которого протокол об административном правонарушении (его законному представителю), разъяснены права, предусмотренные статьей 25.1 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, а также статьей 51 Конституции Российской Федерации.

_______________________________________



__________________

(подпись лица, в отношении которого составлен



      (инициалы, фамилия)
протокол об административном правонарушении)



   

 

Иным участникам производства по делу об административном правонарушении – потерпевшему, свидетелю, законному представителю физического лица, законному представителю юридического лица, защитнику и представителю, понятому, эксперту, специалисту, переводчику (нужное подчеркнуть) – разъяснены их права и обязанности, предусмотренные КоАП РФ, а также статьей 51 Конституции Российской Федерации.
_________________________




__________________


  ( подпись участника производства)





      (инициалы, фамилии)
_________________________




__________________


  ( подпись участника производства)





      (инициалы, фамилии)

_________________________




__________________


  ( подпись участника производства)





      (инициалы, фамилии)

Участникам производства по делу об административном правонарушении также объявлено о применении фото-, киносъемки, видеозаписи, иных установленных способов фиксации вещественных доказательств _______________________________________________________

(указать каких именно, марку, модель технического средства фиксации вещественных доказательств)
Объяснение лица (законного представителя), в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении: _______________________________________________

__________________________________________________________________________
 (подпись лица (законного представителя), в отношении которого составлен протокол об административном правонарушении)
Протокол составлен в присутствии потерпевшего, свидетелей, понятых (нужное подчеркнуть), иных участников производства по делу об административном правонарушении (указать каких именно): _________________________________________

_____________________________________________________________________________

(фамилии, имена, отчества, адреса мест жительства указанных лиц)
К протоколу прилагаются:_________________________________________________________

                                              (объяснение лица, в отношении которого  составлен протокол об 

________________________________________________________________________________________________________________________

административном правонарушении, показания потерпевшего и свидетелей, фототаблица, копии документов, другие  

________________________________________________________________________________________________________________________

материалы, имеющие отношение к данному административному правонарушению (указать какие)

Лицо (законный представитель), в отношении которого составлен протокол об административном правонарушении, ознакомлено с настоящим протоколом.
Замечания по составлению настоящего протокола поступили (не поступили) _____________________________________________________________________________

_______________________________________

 

__________________

(подпись лица, в отношении которого составлен протокол

                                                  (инициалы, фамилия)
               об административном правонарушении) 

В случае отказа от подписи протокола лица (законного представителя), в отношении которого составлен протокол об административном правонарушении, указать причину отказа: _______________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

Понятые:
___________________

_______________________

(подпись)


    (инициалы, фамилия)
__________________

________________________

(подпись)


    (инициалы, фамилия)

_______________________________________



__________________

   ( подпись должностного лица, составившего протокол)


                   ( инициалы, фамилия)
Копию протокола об административном правонарушении получил (а): 

«___» ___________ 20___г. _______________________________ ____________________





(подпись лица, в отношении которого      
 (инициалы, фамилия)




составлен протокол об административном





правонарушении)
АДМИНИСТРАТИВНАЯ КОМИССИЯ МО «ВАЖИНСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ПОДПОРОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ»
ОПРЕДЕЛЕНИЕ 
о назначении времени и места рассмотрения дела об административном правонарушении
«__»_________ 20___года                                                                           __________________  

           (место рассмотрения)

Административная комиссия МО «Важинское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» в составе:

Председательствующего _______________________________________________________

                                                                          (фамилия и инициалы)

заместителя председателя______________________________________________________

                                                                          (фамилия и инициалы)

ответственного секретаря______________________________________________________

                                                                          (фамилия и инициалы)

членов административной комиссии____________________________________________

                                                                          (фамилия и инициалы)

при  подготовке  к  рассмотрению  дела  об административном правонарушении, рассмотрев протокол об административном правонарушении от «__»________ 20___ года и другие материалы по делу в отношении 
(указать фамилию, имя, отчество, дату рождения, адрес места жительства, серию, номер документа, удостоверяющего личность, кем и когда выдан либо наименование и местонахождение юридического лица)

по статье ______ областного закона от 2 июля 2003 г. № 47-оз «Об административных правонарушениях»,

УСТАНОВИЛА:


      Рассмотрение данного дела относится к ее компетенции; обстоятельств, исключающих возможность рассмотрения данного дела, не имеется; протокол об административном правонарушении и иные материалы дела оформлены правильно и правомочными лицами, обстоятельств, исключающих производство по делу, не имеется, имеющихся по делу материалов достаточно для его рассмотрения по существу. На основании изложенного и руководствуясь пунктом 1 части 1 статьи 29.4 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, 

ОПРЕДЕЛИЛА:
1. Назначить рассмотрение дела об административном правонарушении № ____ от «___» ________20 _____ года в отношении: 

 (указать фамилию, имя, отчество физического лица, либо наименование и местонахождение юридического лица)

по статье ____ областного закона от 2 июля 2003 г. № 47-оз «Об административных правонарушениях» на «___» ______20___ года в  ___ час. ___ мин. в помещении по адресу:

2. Направить/вручить копию определения: 

(указать фамилию, имя, отчество физического лица, либо наименование и местонахождение юридического лица)

Председательствующий                    _______________           ________________________

                                                                                                               (подпись)                                          (фамилия, имя, отчество)

АДМИНИСТРАТИВНАЯ КОМИССИЯ МО «ВАЖИНСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ПОДПОРОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ»
ОПРЕДЕЛЕНИЕ

о вызове участника производства по делу об административном правонарушении


«__»_________ 20___года                                                                             __________________ (место рассмотрения)

Административная комиссия МО «Важинское  городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» в составе:

	председательствующего
	
	,


(фамилия и инициалы)

	заместителя председателя
	
	,


(фамилия и инициалы)

	ответственного секретаря
	
	,


(фамилия и инициалы)

	членов административной комиссии
	


 (фамилии и инициалы)

	


изучив протокол об административном правонарушении от «__»________ 20___ года и другие материалы по делу в отношении 

(указать фамилию, имя, отчество, дату рождения, адрес места жительства, серию, номер документа, удостоверяющего личность, кем и когда выдан либо наименование и местонахождение юридического лица)

по статье ______ областного закона от 2 июля 2003 г. № 47-оз «Об административных правонарушениях», о совершении 
                      (дата, время, место и состав административного правонарушения по протоколу)

в связи с вынесением определения от «__»____________ 20___ года о назначении времени и места рассмотрения дела об административном правонарушении/об отложении рассмотрения дела об административном правонарушении (ненужное зачеркнуть), руководствуясь пунктом 2 части 1 статьи 29.4 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, 
ОПРЕДЕЛИЛА:

явиться ________________________________________________________________________

(указать фамилию, имя, отчество физического лица, либо наименование и местонахождение юридического лица)

на рассмотрение дела об административном правонарушении в качестве ________________

________________________________________________________________________________

(указать процессуальное положение вызываемого лица - участника  производства по делу об административном правонарушении (согласно статьям 25.1-25.10 КоАП РФ)

2. Направить/вручить копию определения: 

(указать фамилию, имя, отчество физического лица, либо наименование и местонахождение юридического лица)

Председательствующий                    _______________           ________________________

                                                                                                             (подпись)                                          (фамилия, имя, отчество)

АДМИНИСТРАТИВНАЯ КОМИССИЯ МО «ВАЖИНСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ПОДПОРОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ»
ОПРЕДЕЛЕНИЕ 

об отложении рассмотрения дела об административном правонарушении


«__»_________ 20___года                                                                             __________________ (место рассмотрения)

Административная комиссия МО «Важинское  городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» в составе:

	председательствующего
	
	,


(фамилия и инициалы)

	заместителя председателя
	
	,


(фамилия и инициалы)

	ответственного секретаря
	
	,


(фамилия и инициалы)

	членов административной комиссии
	


(фамилии и инициалы)

	


изучив протокол об административном правонарушении, от «___»______20____года и другие материалы по делу об административном  правонарушении в отношении 

(указать фамилию, имя, отчество, дату рождения, адрес места жительства, серию, номер документа, удостоверяющего личность, кем и когда выдан либо наименование и местонахождение юридического лица)

о привлечении к административной ответственности за совершение правонарушения, ответственность за которое предусмотрена статье ____ областного закона от 2 июля 2003 г. № 47-оз «Об административных правонарушениях», 

УСТАНОВИЛА:

(указать обстоятельства, служащие основанием для отложения рассмотрения дела)

На основании изложенного и руководствуясь пунктом 3 части 1 статьи 29.4 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, 

ОПРЕДЕЛИЛА:

1. Отложить рассмотрение дела об административном правонарушении № ___ от «___» _____20___года в отношении: 

(указать фамилию, имя, отчество физического лица, либо наименование и местонахождение юридического лица)

2. Назначить новое рассмотрение дела об административном правонарушении № ___ от «___» _____20___года в отношении:

(указать фамилию, имя, отчество физического лица, либо наименование и местонахождение юридического лица)

на «___»_________20_____года в ___ час. ____ мин. по адресу:__________________________
3. Уведомить всех заинтересованных лиц о дне, месте и времени рассмотрения дела об административном правонарушении.

Председательствующий                    _______________           ________________________

                                                                                                      (подпись)                                          (фамилия, имя, отчество)
АДМИНИСТРАТИВНАЯ КОМИССИЯ МО «ВАЖИНСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ПОДПОРОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ»
ОПРЕДЕЛЕНИЕ

о возвращении протокола об административном правонарушении


«__»_________ 20___года                                                                             __________________ (место рассмотрения)

Административная комиссия МО «Важинское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» в составе:

	председательствующего
	
	,


(фамилия и инициалы)

	заместителя председателя
	
	,


(фамилия и инициалы)

	ответственного секретаря
	
	,


(фамилия и инициалы)

	членов административной комиссии
	


                            (фамилии и инициалы)

	


изучив протокол об административном правонарушении, от «____»______20____года и другие материалы по делу об административном  правонарушении, представленные 

(указать орган, из которого направлен протокол, и должностное лицо, составившее протокол)

в отношении 

(указать фамилию, имя, отчество, дату рождения, адрес места жительства, серию, номер документа, удостоверяющего личность, кем и когда выдан либо наименование и местонахождение юридического лица)

о привлечении к административной ответственности за совершение правонарушения, ответственность за которое предусмотрена статье ____ областного закона от 2 июля 2003 г. 47-оз «Об административных правонарушениях», 

УСТАНОВИЛА:

(указать обстоятельства дела, свидетельствующие о составлении протокола и    оформлении других материалов дела неправомочными лицами, неправильном составлении протокола и оформлении других материалов дела либо неполноте представленных материалов, которая не может быть восполнена при рассмотрении дела)

На  основании изложенного и руководствуясь пунктом 4 части 1 статьи 29.4 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, 


ОПРЕДЕЛИЛА:
Возвратить 
(указать лицо, которому возвращаются материалы дела)

протокол об административном правонарушении и другие материалы дела об административном  правонарушении № ___ от «___» _____20___года в отношении 

(указать фамилию, имя, отчество физического лица, либо наименование и местонахождение юридического лица)

для устранения выявленных недостатков в установленные законом сроки.

Председательствующий                    _______________           ________________________

                                                                                                                (подпись)                                          (фамилия, имя, отчество)

АДМИНИСТРАТИВНАЯ КОМИССИЯ МО «ВАЖИНСКОЕ  ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ПОДПОРОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ»
ОПРЕДЕЛЕНИЕ

о передаче дела об административном правонарушении по подведомственности


«__»_________ 20___года                                                                             __________________ (место рассмотрения)

Административная комиссия МО «Важинское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» в составе:

	председательствующего
	
	,


(фамилия и инициалы)

	заместителя председателя
	
	,


(фамилия и инициалы)

	ответственного секретаря
	
	,


(фамилия и инициалы)

	членов административной комиссии
	


(фамилии и инициалы)

	


изучив протокол об административном правонарушении от «____»______20____года и другие материалы по делу об административном правонарушении в отношении 

(указать фамилию, имя, отчество, дату рождения, адрес места жительства, серию, номер документа, удостоверяющего личность, кем и когда выдан либо наименование и местонахождение юридического лица)

по статье ______ областного закона от 2 июля 2003 г. № 47-оз «Об административных правонарушениях», о совершении 
 (дата, время, место и состав административного правонарушения по протоколу)

УСТАНОВИЛА:

 (сведения о поступлении ходатайства о рассмотрении дела по месту жительства лица, либо обстоятельства, свидетельствующие о неподведомственности дела об административном правонарушении комиссии и т.д.)

На основании изложенного и руководствуясь  пунктом 5 части 1 статьи 29.4 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях,
ОПРЕДЕЛИЛА:

Передать дело об административном правонарушении в отношении 

(указать фамилию, имя, отчество физического лица, либо наименование и местонахождение юридического лица)

на рассмотрение по подведомственности ____________________________________________

(указывается орган, к подведомственности которого относится рассмотрение данного дела)

Председательствующий                    _______________           ________________________

                                                                                                                (подпись)                                          (фамилия, имя, отчество)


АДМИНИСТРАТИВНАЯ КОМИССИЯ МО «ВАЖИНСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ПОДПОРОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ»
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

о прекращении производства по делу об административном правонарушении



«__»_________ 20___года                                                                             __________________ (место рассмотрения)

Административная комиссия МО «Важинское  городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» в составе:

	председательствующего
	
	,


(фамилия и инициалы)

	заместителя председателя
	
	,


(фамилия и инициалы)

	ответственного секретаря
	
	,


(фамилия и инициалы)

	членов административной комиссии
	


                            (фамилии и инициалы)

	


изучив материалы дела об административном правонарушении от «__»_______20___ г. № ___ в отношении _______________________________________________________

(указать фамилию, имя, отчество, дату рождения, адрес места жительства, серию, номер документа, удостоверяющего личность, кем и когда выдан либо наименование и местонахождение юридического лица)

по статье ______ областного закона от 2 июля 2003 г. № 47-оз «Об административных правонарушениях», о совершении 

 (дата, время, место и состав административного правонарушения по протоколу)

изучив  материалы  и  исследовав доказательства по делу об административном правонарушении, 
УСТАНОВИЛА:

(указываются установленные обстоятельства, исключающие производство по делу об административном правонарушении в соответствии со ст. 24.5 КоАП РФ)
На основании изложенного и руководствуясь статьей 28.9 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях,

ПОСТАНОВИЛА:

Производство по делу об административном правонарушении в отношении

(указать фамилию, имя, отчество физического лица, либо наименование и местонахождение юридического лица)

по статье ______ областного закона от 2 июля 2003 г. № 47-оз «Об административных правонарушениях»  прекратить на основании статьи 24.5 КоАП РФ в связи 


Председательствующий                    _______________           ________________________

                                                                                                                (подпись)                                          (фамилия, имя, отчество)
АДМИНИСТРАТИВНАЯ КОМИССИЯ МО «ВАЖИНСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ПОДПОРОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ»
ОПРЕДЕЛЕНИЕ

об истребовании сведений, необходимых для разрешения дела об административном правонарушении


«__»_________ 20___года                                                                             __________________ (место рассмотрения)
Административная комиссия МО «Важинское  городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» в составе:

	председательствующего
	
	,


(фамилия и инициалы)

	заместителя председателя
	
	,


(фамилия и инициалы)

	ответственного секретаря
	
	,


(фамилия и инициалы)

	членов административной комиссии
	


                            (фамилии и инициалы)

рассмотрев протокол об административном правонарушении от «__»_________ 20____ года и другие материалы по делу в отношении:
(указать фамилию, имя, отчество, дату рождения, адрес места жительства, серию, номер документа, удостоверяющего личность, кем и когда выдан либо наименование и местонахождение юридического лица)

по статье ______ областного закона от 2 июля 2003 г. № 47-оз «Об административных правонарушениях»,
УСТАНОВИЛА:
(указываются установленные обстоятельства и необходимость истребования дополнительных сведений, необходимых для разрешения дела)

На основании изложенного и руководствуясь  пунктом 2 части 1 статьи 29.4 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях,

ОПРЕДЕЛИЛА:


1. В целях всестороннего, полного и объективного рассмотрения дела об административном  правонарушении истребовать  сведения у 
(указать сведения о лице, у которого истребуются сведения)
для разрешения дела об административном правонарушении 
(указать, какие именно сведения требуются)

2. Истребуемые сведения  должны быть направлены в трехдневный срок со дня получения настоящего определения. При невозможности представления указанных сведений 

(указать лицо, у которого истребуются сведения)

обязан(а) в трехдневный срок уведомить об этом в письменной форме административную комиссию.

Председательствующий                    _______________           ________________________

                                                                                                                (подпись)                                          (фамилия, имя, отчество)
АДМИНИСТРАТИВНАЯ КОМИССИЯ МО «ВАЖИНСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ПОДПОРОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ»
ОПРЕДЕЛЕНИЕ

о принудительном приводе

«__»_________ 20___года                                                                             __________________ (место рассмотрения)

Административная комиссия МО «Важинское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» в составе:

	председательствующего
	
	,


(фамилия и инициалы)

	заместителя председателя
	
	,


(фамилия и инициалы)

	ответственного секретаря
	
	,


(фамилия и инициалы)

	членов административной комиссии
	


                            (фамилии и инициалы)

изучив материалы дела об административном правонарушении в отношении
(указать фамилию, имя, отчество, дату рождения, адрес места жительства, серию, номер документа, удостоверяющего личность, кем и когда выдан)

по статье ______ областного закона от 2 июля 2003 г. № 47-оз «Об административных правонарушениях», о совершении __________________________________________________
 (дата, время, место и состав административного правонарушения по протоколу)

УСТАНОВИЛА:


Рассмотрение дела об административном правонарушении в отношении

(указать фамилию, имя, отчество физического лица)

невозможно и его (ее) отсутствие препятствует всестороннему, полному, объективному и своевременному выяснению обстоятельств дела, разрешению его в соответствии с законом

(указать фамилию, имя, отчество физического лица)

на заседание комиссии не явился (ась) без уважительной причины.
На основании изложенного и руководствуясь  пунктом 3 части 1 статьи 29.4 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях,

ОПРЕДЕЛИЛА:

1. Рассмотрение дела об административном правонарушении в отношении

(указать фамилию, имя, отчество физического лица)

отложить до «__»__________ 20___ года.

2.  Применить  меру  обеспечения  производства  по делу об административном правонарушении в виде привода.

На основании статьи 27.15 КоАП РФ ____________________________________________

(процессуальный статус, фамилия, имя,   отчество)

принудительно доставить «__»__________ 20___ года по адресу: ______________________
3. На основании ч. 2 ст. 27.15 КоАП РФ определение для исполнения направить

___________________________________________________________________________

(наименование органа внутренних дел)

Председательствующий                    _______________           ________________________

                                                                                                                (подпись)                                          (фамилия, имя, отчество)
АДМИНИСТРАТИВНАЯ КОМИССИЯ МО «ВАЖИНСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ПОДПОРОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ»
ОПРЕДЕЛЕНИЕ

о продлении сроков рассмотрения дела об административном правонарушении


«__»_________ 20___года                                                                             __________________ (место рассмотрения)

Административная комиссия МО «Важинское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» в составе:

	председательствующего
	
	,


(фамилия и инициалы)

	заместителя председателя
	
	,


(фамилия и инициалы)

	ответственного секретаря
	
	,


(фамилия и инициалы)

	членов административной комиссии
	


                            (фамилии и инициалы)

	


при рассмотрении дела об административном правонарушении в отношении
(указать фамилию, имя, отчество, дату рождения, адрес места жительства, серию, номер документа, удостоверяющего личность, кем и когда выдан либо наименование и местонахождение юридического лица)

по статье ______ областного закона от 2 июля 2003 г. № 47-оз «Об административных правонарушениях»


УСТАНОВИЛА:

___________________________________________________________________________

(указываются установленные обстоятельства, требующие продления срока рассмотрения дела об административном правонарушении)
На основании изложенного и руководствуясь  частью 2 статьи 29.6 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях,

ОПРЕДЕЛИЛА:


1.  Срок  рассмотрения  дела об административном правонарушении в отношении

___________________________________________________________________________

(указать фамилию, имя, отчество физического лица, либо наименование и местонахождение юридического лица)

продлить до _______________________________________________________________

(указывается срок продления, но не более чем на 1 месяц)

2.   О   принятом   решении   уведомить  заинтересованных  лиц,  участников производства по делу об административном правонарушении 

(указываются лица, которых необходимо уведомить)


Председательствующий                    _______________           ________________________

                                                                                                                (подпись)                                          (фамилия, имя, отчество)

АДМИНИСТРАТИВНАЯ КОМИССИЯ МО «ВАЖИНСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ПОДПОРОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ»
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

по делу об административном правонарушении № ____

«__»_________ 20___года                                                                             __________________ (место рассмотрения)

Административная комиссия МО «Важинское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» в составе:

	председательствующего
	
	,


(фамилия и инициалы)

	заместителя председателя
	
	,


(фамилия и инициалы)

	ответственного секретаря
	
	,


(фамилия и инициалы)

	членов административной комиссии
	


  (фамилии и инициалы)

рассмотрев материалы дела об административном правонарушении в отношении 
(указать фамилию, имя, отчество, дату рождения, адрес места жительства, серию, номер документа, удостоверяющего личность, кем и когда выдан либо наименование и местонахождение юридического лица)

по статье ______ областного закона от 2 июля 2003 г. № 47-оз «Об административных правонарушениях», о совершении 

 (дата, время, место и состав административного правонарушения по протоколу)

УСТАНОВИЛА:


(указываются обстоятельства, установленные при рассмотрении дела)

На основании изложенного и руководствуясь статьей 29.9 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях


ПОСТАНОВИЛА:

1. Признать
____________________________________________________________________
 (указать фамилию, имя, отчество, дату рождения, адрес места жительства, серию, номер документа, удостоверяющего личность, кем и когда выдан либо наименование и местонахождение юридического лица)
виновным (ой) в совершении административного правонарушения, ответственность за которое  предусмотрена  частью____ статьи____ областного закона от 2 июля 2003 г. № 47-оз «Об административных правонарушениях».

2. Назначить административное наказание в виде______________________________________
(указать принятое решение)
в размере_______________________________________________________________________

(цифрами и прописью)
3. Изъятые вещи и документы ______________________________________________________

                                   (указать принятое решение)

4. Сумму штрафа перечислить в пользу ______________________________________________

(наименование органа получателя)

на расчетный счет ________________________________________________________________
В соответствии со ст. ст. 30.1 - 30.3 КоАП РФ постановление по делу об административном правонарушении может быть обжаловано в течение десяти суток со дня вручения или получения копии постановления:

1) физическими лицами или должностными лицами в суд по месту нахождения административной комиссии;

2) юридическими лицами или лицами осуществляющими предпринимательскую деятельность без образования юридического лица в арбитражный суд.

Согласно ч. 1 ст. 31.1 КоАП РФ постановление по делу об административном правонарушении вступает в законную силу после истечения срока, установленного для обжалования постановления по делу об административном правонарушении, если указанное постановление не было обжаловано или опротестовано.


Председательствующий                    _______________           ________________________

                                                                                                                (подпись)                                          (фамилия, имя, отчество)

Копия постановления вручена ____________           ________________________

(подпись)             (фамилия, имя, отчество)

Копия постановления выслана:

«__»__________ 200_ года исх. № ____ по адресу: ___________________________

АДМИНИСТРАТИВНАЯ КОМИССИЯ МО «ВАЖИНСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ПОДПОРОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ»
ПРОТОКОЛ

о рассмотрении дела об административном правонарушении


«__»_________ 20___года                                                                             __________________ (место рассмотрения)

Административная комиссия МО «Важинское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» в составе:

	председательствующего
	
	,


(фамилия и инициалы)

	заместителя председателя
	
	,


(фамилия и инициалы)

	ответственного секретаря
	
	,


(фамилия и инициалы)

	членов административной комиссии
	


                            (фамилии и инициалы)

	


Содержание рассматриваемого материала:

Сведения о явке лиц, участвующих в рассмотрении дела:

 (фамилия, имя, отчество, дата рождения, место жительства, занятость)

Лицам, участвующим в деле, разъяснены их права и обязанности.

Поступили следующие отводы и ходатайства: ________________________________________

По результатам отводов и ходатайств приняты следующие решения: ____________________

Объяснение лица, в отношении которого рассматривается дело: _________________________

Показания,   пояснения   и   заключения  лиц,  участвующих  в  рассмотрении материалов (дела):

Документы, исследованные при рассмотрении материалов (дела):

По результатам рассмотрения материалов (дела):

Копия постановления вручена/выслана _______________________________________

Лицам,  участвующим  в  деле,  постановление объявлено, порядок и сроки его обжалования разъяснены.

Председательствующий                    _______________           ________________________

                                                                                                                (подпись)                                          (фамилия, имя, отчество)

Ответственный секретарь                    _______________           ________________________

                                                                                                                (подпись)                                          (фамилия, имя, отчество)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к постановлению администрации МО «Важинское городское поселение» 

от 11.07. 2011 г. № 113
ОБРАЗЦЫ

печати, штампа и бланков документов Административной комиссии МО «Важинское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области»
	

	АДМИНИСТРАТИВНАЯ КОМИССИЯ

МО «Важинское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области»

ПОЛУЧЕНО
«__»______________20___г.

Вх. №__________________

Дело №_________________



	Образец печати
	Образец штампа


Образец бланка


                                                               

Председатель административной комиссии ______________           _______________________













РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ                                   





АДМИНИСТРАТИВНАЯ КОМИССИЯ


МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 


«ВАЖИНСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ


 ПОДПОРОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 


РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ»


     


187742, Ленинградская область,


 Подпорожский район,


г.п. Важины, ул. Осташева.д.6


тел./факс: 71-345, 71-344


E-mail: VazeniGP@Yandex.ru





_____________________ № _________________





На № __________________ от ________________


              









































